中国海洋大学数学科学学院文件

数院字[2017]2号

中国海洋大学数学科学学院
课程组及课程组负责人制度实施办法

为加强教学组织管理，整合优化课程资源，促进课程建设和教学研究，深化课程体系和教学内容改革，提高教师教育教学水平和人才培养质量，学院决定对数学通识课及专业核心基础课组建课程组，同时聘请课程组负责人负责指导课程组建设。为更好地开展课程组相关教研工作，特制定本实施办法。  
一、课程组 
1. 课程组由承担同一门数学通识课或专业核心基础课的教师组成。课程组共同制定授课计划；制定课程考核命题、阅卷及归档等工作规范；开展教学观摩和教学经验交流活动；进行课程教学总结。
2. 制定课程标准；进行教材、教辅资料、课件、题库、网站等多种形式的教学资源建设；根据人才培养目标和社会需求整合、更新教学内容。   
3. 开展教学研究与教学改革。每学期组织不少于3次的集中教学研讨活动，每次活动应填写会议记录表并交由教学秘书负责存档。积极探索，改进课程教学方法与手段；优化课程考核评价体系，推进课程考试改革，制定课程考核评价方案；积极申报课程建设项目、教学研究项目和教学成果奖；提出课程教学改革意见和建议。  
二、课程组负责人  
1. 根据教学任务，聘任（指定）课程组负责人1名。课程组成员应积极参加课程组的教研活动，服从课程组整体工作安排，支持其他成员的工作。  
2. 课程组负责人由数学科学学院教学指导委员会负责选聘（指定）。课程组负责人负责制定课程组具体的建设方案和工作计划，负责课程组建设及教研活动的开展和实施。
三、课程组负责人职责
1.负责填写《中国海洋大学数学科学学院课程组建设进度计划表》；
2. 主持制定课程授课计划，确定课程教学内容，提出教学要求和建议；
3. 主持制定课程考核方案和评价标准，负责课程考核命题和组织阅卷、归档工作；
4. 参与人才培养方案和课程体系修订工作，提出课程改革的意见和建议；
5. 负责本课程教学实施过程的管理与监控，组织听课、评课和课程研讨活动，对课程组成员的授课情况进行检查指导；  
6. 组织课程组成员进行教材、教辅资料、课件、题库等教学资源建设； 
7. 组织与课程相关的课程建设及教学改革项目的申报；
8.负责本课程的教材建设，组织教材遴选、评价及教材编写等工作； 
9.参与教学质量评价、监控及教师考核工作。
四、经费、管理与考核
1. 学院每年从课程建设经费中划拨一定的经费支持课程组的建设。经费由课程组负责人支配，用于本课程组的相关建设支出；
2. 学院将为课程组开展工作提供保障条件，把课程组建设与教学基本建设、师资队伍建设结合起来，统筹兼顾；
3. 学院教学指导委员会对课程组及课程组负责人进行年度考核并填写年度考核意见，在年度业绩津贴分配时，给予考核合格的课程组负责人适当奖励。项目完成后，由学院教学指导委员会负责验收，并填写最终考核结果。
本实施意见自公布之日起试行，由学院教学指导委员会负责解释。

附件：  1. 数学科学学院课程组教学研讨会会议记录表
2. 数学科学学院课程组建设进度计划表

                               中国海洋大学数学科学学院
                                       2017年9月25日









附件1 
数学科学学院课程组教学研讨会会议记录表

时间：                                
地点：                                
主旨：                                                              
                                                                    
方式：                                                              
参加人员：
	姓名
	签字
	姓名
	签字
	姓名
	签字

	陈丕炜
	
	曲晓英
	
	徐云飞
	

	陈文轶
	
	石岩月
	
	张京良
	

	范中平
	
	王学芳
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	张宁
	

	方钟波
	
	王学锋
	
	赵红
	

	类淑河
	
	魏常果
	
	
	

	吕可波
	
	魏立峰
	
	
	



主要议题：
                                                                     
                                                                     
                                                                     
                                                                     
                                                                       
                                                                         
                                                                       
                                                                          
                                                                         
                                                                       

附件2                                                               
数学科学学院课程组建设进度计划表

	课程组名称
	

	负责人
	
	计划完成时间
	

	
课程组人员

	姓名
	职称
	姓名
	职称
	姓名
	职称

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	课程建设
整体目标
	

	
年度
实施
计划
	年度
	具体目标
	验收人意见

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	
	

	考核结果
	
	教指会主任签字
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