学院审批国家助学贷款新贷指南及注意事项

一、审核纸质材料：

1、看五份材料是否齐全（未成年六份），不要其它多余材料，按顺序由上向下分别为国家助学贷款申请书、家庭经济困难认定申请表、身份证复印件、学生证（或智能卡）复印件、未成年人父母身份证复印件和父母同意贷款说明）、中行借记卡复印件各一份。

2、家庭经济困难认定申请表：

（1）填写内容不能有涂改，必须用黑色签字笔填写且不能空项；

（2）必须是原件，传真件或复印件无效；

（3）表格必须是当年的，不能是往年表；

（4）父母收入必须如实填写且要求与网上信息相同。

3、身份证复印件：二代身份证需正反面复印。

4、注意是否未成年，未成年学生的父母是否同意贷款，是否签字并按手印。

5、银行卡复印件：中国银行青岛市南二支行发行的借记卡，不能是校友卡；需要在复印件上写上本人名字，卡号不清晰的还需要把卡号写清楚。

6、复印件一律用A4纸复印。

7、纸质版材料以学院为单位收齐并按照学院网上审核的顺序排序，上交时在每一份材料的第一页左上角用铅笔编号，将每个人的材料按顺序用别针别在一起，不要用订书机装订。
二、对照纸质材料审核网上信息：

1、核对学生的姓名、性别、学号、学院、专业是否正确，如有错误及时上报；

2、身份证号码是否与身份证复印件相符；

3、五份材料是否齐全（未成年六份），在证明材料一项打勾；

4、无身份证，用户籍证明、常住人口登记卡等其它相关证明材料代替的不要在身份证复印件项打勾；

5、校内联系电话需填写手机号码或宿舍电话；

6、家庭通信地址尽量写得详细，需确保能接收信件；

7、学制、学历是否正确；

8、看家庭收入是否过高；

9、家庭、父母各项信息是否填写完整、正确；

10、父母收入是否属实并与困难认定申请表上相符（认定申请表月收入项必须填写）；

11、其他主要社会关系：指除家庭成员外父母的兄弟姐妹，必须填写，尤指能长期与自己家庭保持联络并有较固定联系方式的亲戚；

12、座机号码要写区号；

13、单亲、孤儿的要标注并填写相应描述，不是的不要打勾；

14、审批一个结束后有些选项保持不变，如“是否单亲”选项和打回原因等，因此，审批下一个时必须注意修改；

15、存折/存储卡户名是否是本人，存折/存储卡号码是否与复印件相符，两项只填一项，不能为校友卡；

16、贷款金额、期数是否正确。
