中国海洋大学O-Lab学生创新创业实验室
日常管理规定
中国海洋大学O-Lab学生创新创业实验室是面向我校学生免费开放，用于集中开展创新创业活动的重要场所。为营造安全、整洁、有序的良好环境，特制定本管理规定，凡经批准入驻的创新创业团队须严格遵照执行。
1.场地日常开放时间为8：00—21：00，节假日按照大学生活动中心管理规定执行；
2.场地实行固定工位制，未经同意不得私自调换工位，公共用品使用完毕须及时归位；
3.场地仅限入驻团队成员开展创新创业相关活动，谢绝无关人员长时间逗留，严禁在此开展与创新创业无关的工作；
4.场地内文件存放应注意保密，发明专利、软件、图纸需重点保管。未经许可，不得随意翻阅他人材料;
5.场地内请勿存放贵重物品，违禁品、危险品等禁止携带入内；
6.场地严禁吸烟，注意防火用电安全，离开办公室前应关闭所有电源，不得在无人状态下给设备充电;
7.场地设备及时维护，如发现电路老化、破损等情况要及时报修;
[bookmark: _GoBack]8.场地公共卫生由入驻团队轮值打扫，入驻团队成员应保持良好个人卫生习惯，共同维护干净整洁的卫生环境;
9.本规定由共青团中国海洋大学委员会负责解释。
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